Administrator PPK (wskazany w umowie o zarzadzanie PPK) loguje sie do Serwisu e-PPK
(www.epekaotfi.pl). Po zalogowaniu prezentowany jest ponizszy ekran, aby rozpocza¢ generacje
umowy prosze wybrac ,,rozpocznij”

Gratulacjel

Umowa o zarzadzanie PPK zostata podpisana przez TFI
W kolejnym etapie nalezy wypeni¢ umowe o prowadzenie PPK.

ROZPOCZNLJ

Dzigkuje, nie teraz

1 krok — Dane Pracodawcy - system pobiera dane z Umowy o zarzadzanie PPK, pola s3g
edytowalne, jezeli zaszyly w miedzyczasie zmiany, dane mozna poprawié/zmienic¢ na tym
etapie.

(e ‘ Pekao TFI Pracownicze Plany i

Towraraystaa Funduszy Inwestyeyimyen Kapitatlowe Pekao TFI Koniec sesji za- 1455

Start Umowa o prowadzenie

Dane pracodawcy > Lista Pracownikéw > Weryfikacja > Podpisanie

Jestes w procesie zawierania Y O Pr dzenie PPK. U bedzie zawarta w postaci elektronicznej. Przed jej
podpisaniem Podmiot zatrudniajgcy powinien zapoznac sie ze wzorami ponizszych dokumentow.

UMOWA O PROWADZEMIE REGULAMIN PPK PEKAQ TFI

Automatycznie pobrano dane z umowy ¢ zarzadzanie PPK. Sprawdz ponizsze dane. W przypadku zmiany danych Podmiotu
zatrudniaj dokonaj niezbednej korekty.

REGON

REGON lub NIF -

017274218

Dane identyfikacyjne

Nazwa Forma prawna
KROTOS SPOLKA Z 0.0 OSOBA FIZYCZNA WYKONUJACA WOLNY ZAWOD


http://www.epekaotfi.pl/

2 krok — przekazanie listy pracownikéw (import pliku z danymi pracownikéw, wczytanie pliku
z wykorzystaniem API lub manualne wprowadzenie danych pracownikow).

m | Pekao TFI Pracowniczy Plan Kapitatowy L

Towarzystwo Funduszy Inwestycyjoych Koniec sesji za: 14:49

Start Umowa o prowadzenie

Dane pri oy > Lista P ik » Weryfikacja > Podpisanie

Dodaj liste pracownikéw przystepujacych de PPK lub pobierz szablon pliku.
Pamietaj, ze w kazdej chwili mozesz j3 zaktualizowaé, nawet po podpisaniu umowy o prowadzenie.

Lista Pracownikow

@

Dodaj
pracownikéw
z pliku

Dodaj
pracownika

Przez syste:
system Sprawds plik

kadrowy (API1)

WSTECZ ZAPISZ | PRZEJDZ DALEJ

» Ekran po wyborze opcji ,,Dodaj pracownikéw z pliku”

Dodajesz liste pracownikéw Podmiotu zatrudniajgcego STOWARZYSZENIE
INICJATYW GOSPODARCZYCH PODLASIE W BIALEJ PODLASKIEJ

Dodaj liste pracownikow z pliku csv, txd, xml
Upewnij sig, Ze plik zawiera poprawne pola zgodne z szablonem i specyfikacig plikow.

Pobierz szablon plikdw. CSV TXT XML PPK

Pobierz specyfikacie plikow

Przeciagni] i upusc plik
lub

DODAJ PLIK 2
DYSKU




» Komunikat o wyniku wczytania pliku:

Dodano liste pracownikow dla: STOWARZYSZENIE
INICJATYW GOSPODARCZYCH PODLASIE W
BIALEJ PODLASKIEJ

Gratulacje!

v

Plik z listg pracownikow jest poprawny.




» Widok ekranu po wczytaniu pliku, aby przej$¢ dalej prosze wybraé ,,zapisz i przejdz dalej”:

‘:\A | Pekao TFI Pracowniczy Plan Kapitatowy DK

owarzystwa Funduszy Inwestycyinych Konies sesji za- 14:55

Start Umowa o prowadzenie

Dane pracodawey > Lista Pracownikéw > Weryfikacja » Podpizanie

Dodaj liste pracownikéw przystepujacych do PPK lub pobierz szablon pliku.

Pamietaj, ze w kazdej chwili z ja zaktuali . t po podpi iu L y O pro lie.

Lista Pracownikéw

Wyszukiwanie zaawansowane

DODAJ PRACOWRNIKA USUN WEZYSTKIE

Mumer dokumentu

Imnig Mazwisko PESEL/Data urodzenia tozsamosci |D-pracuwnika Wigce]
> ALBANIUSZ BETKIE 82092420977 KADR_01_299986 -
> ALF MERGALSKI 96022508198 KADR_01_29997 -
> SYLWIUSZ HELDEMMAYER 50120910071 KADR_01_29993 -
> WIECERAD PIATKO 87071000250 KADR_01_29999 -
> ZDZIMIR LERNATOWSKI 51022310972 KADR_01_30000 -
L | L 1-5of 5 items

WSTECZ




3 krok — wybor sposobu podpisania umowy - SMS

Pracownicze Plany OK | wviocUlSIE
m | Pek,‘::l?TEI T Kapitatowe Pekao TFI Kun

Start Umowa o prowadzenie

Dane pracodawcy » Lista Pracownikow » Weryfikacja > Podpisanie

Weryfikacja umowy

Wybierz sposéb weryfikacji i podpisania umowy:

@ SMS O Wydrukipodpis elektroniczny

Osoby podpisujace otrzymajg SMS zatwierdzajacy, ktory bedzie Wydrukuj umowe, aby nastepnie przedtozyc ja w wersji
wykorzystany do poedpisania umowy. papierowej do podpisu lub zapisz plik z wygenerowang umowa,
aby podpisac umowe elekironicznym podpisem kwalifikowanym.

Dane oséb podpisujgcych umowe

Dodaj osobe

WSTECZ PRZEJDZ DALEJ




> jezeli dane na powyzszym ekranie sg poprawne prosze wybrac ,zapisz i przejdz dalej”. Serwis
e-PPK zaprezentuje ponizszy ekran. Nalezy otworzy¢ wygenerowang umowe (ikona umowa)
i zweryfikowa¢ wprowadzone dane. Jezeli umowa jest poprawna nalezy wybraé ,zapisz
i przejdz dalej”.

C:-Q | Pekao TF| _ Pracowniczy Plan Kapitatowy DK

Towarzystwe Fundusz wwyimych Koniec sesji za: 14:42

Start Umowa o prowadzenie

Dane pracodawcy > Lista Pracownikow > Weryfikacja » Podpisanie

Umowa jest juz prawie gotowa!

Umowa jest gotowa do zatwierdzenia SMS. Na adres e-mail 0s6b wskazanych do podpisania umowy, zostanie wystany link
aktywacyjny.

Przed zioZzeniem wniosku, zapoznaj sie z Regulaminem prowadzenia PPK

WSTECZ ZAFISZ | PRZEJDZ DALEJ

Po wyborze opcji ,,zapisz i przejdz dalej” na kolejnym ekranie dostepne beda 2 dokumenty (zatgczniki
do Umowy o prowadzenie PPK): lista pracownikéw, ktorych dane przekazane zostaty w kroku 2
powyzej oraz przypisany danemu Pracodawcy numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy
dokonywac wptat do PPK. Dokumenty mozna otworzyé/zapisac. Po zakoriczeniu generowania umowy
beda one takze dostepne caty czas w Serwisie e-PPK, w zaktadce ,dokumenty”.



Podejrzyj zatgczniki do umowy

Opcjonalnie mozesz wydrukowac liste pracownikéw (zatgcznik) oraz nr rachunku do wpfat. Ich podpisanie i skan nie jest
potrzebny.

[ &
(Zhzns)

[ Hrrachunzy |

Po wyborze opcji zamknij do oséb podpisujgcych umowe wystane zostang wiadomosci e-mail z linkiem
aktywacyjnym.

v

Kolejnym etapem bedzie elektroniczne podpisanie umowy o prowadzenie PPK przez Podmiot zatrudniajgcy.
Pamietajl W kazdej chwili po podpisaniu umowy, bedzie mozliwoéé zgtoszenia nowych pracownikéw do PPK.

Po kliknieciu przez osobe podpisujagca Umowe o prowadzenie PPK w link przestany w wiadomosci
e-mail, zostang Panstwo poproszeni o wprowadzenie kodu autoryzacyjnego otrzymanego
w wiadomosci SMS.



Pracownicze Plany
m | Pekao TFI Kapitalowe Pekao TFI

Towarzystwo Funduszy Imwestycyjmych

Kod dostepu > Podpisanie > Podsumowanie
Aby sig zautoryzowac, przejdz przez nastepujacy krok.

Potwierd? operacje z dnia 2019-10-18 09:17:50,
wpisujgc kod, kidry otrzymates/as SMS-em

Kod autoryzacji

Generuj kod sms ponownie

ZASTOSWI

Po wprowadzeniu poprawnego kodu zaprezentowana zostanie Umowa o prowadzenie PPK. Po
zapoznaniu sie z trescig umowy nalezy wybrac opcje ,,Podpisz umowe”.

m | Pekao TFI Pracownicze Plany

Towarzystwo Funduszy Inwestycyinych Kapitatowe Pekao TFI Koniec sesji za: 14.55

epu > Podpisanie » Podsumowanie

Zapoznaj sie i podpisz ponizsza umowe 0 prowadzenie PPK.

I,
[

PODPISZ UMOWE



{2 Pekao TFI Pracownicze Plany

Towarzystwo Funduszy Inwestycyjmych Kpita|m Pekao TFI Koniec sesji za: 09:54

Kod dostepu > Podpisanie > Podsumowanie

Gratulacje! Umowa zostala podpisana.

e

Wszystkie osoby podane do weryfikacji SMS podpisaly umowe o prowadzenie PPK.

Kolejnym krokiem bedzie podpisanie umowy przez Pekao TFI S.A. Po podpisaniu Umowy otrzymaja
Panstwo wiadomosé e-mail.

» lezeli wybrano sposéb podpisu umowy wydruk/podpis elektroniczny prezentowany jest
ponizszy ekran. Nalezy wydrukowa¢ sprawdzi¢ wygenerowang umowe i wydrukowa¢ w celu
przedtozenia do podpisu reprezentantéw Pracodawcy lub zapisa¢ plik lokalnie na komputerze
w celu podpisania umowy podpisem kwalifikowanym. Po zapisaniu/wydrukowaniu umowy
prosze wybrac ,zapisz i przejdz dalej”.

Wydrukuj Umowe/Zapisz Umowe

KROTOS SPOEKA Z 0.0_, Umowa o prowadzenie PPK Unikalny numer dokumentu 156561378

Umowa jest gotowa!

Wydrukuj ja, aby przediozy¢ do podpisu osobom wskazanym w Umowie lub zapisz lokalnie na komputerze, aby podpisa¢ Umowe
elektronicznie.

o

Po wyborze opcji ,,zapisz i przejdz dalej” na kolejnym ekranie dostepne bedg 2 dokumenty: lista
pracownikéw, ktdrych dane przekazane zostaty w kroku 2 powyzej oraz przypisany danemu
Pracodawcy numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonywa¢ wptat do PPK. Dokumenty
mozna otworzy¢/zapisac. Po zakoriczeniu generowania umowy bedg one takze dostepne caty czas w
Serwisie e-PPK, w zaktadce ,dokumenty”.



Podejrzyj zatgczniki do umowy

Opcjonalnie mozesz wydrukowac liste pracownikéw (zatgcznik) oraz nr rachunku do wpfat. Ich podpisanie i skan nie jest
potrzebny.

Po wyborze opcji ,zamknij” na kolejnym ekranie jest mozliwos¢ podtaczenia skanu podpisanej
umowy/pliku podpisanego podpisem elektronicznym. Jezeli na tym etapie nie posiadaja jeszcze
Panstwo podpisanego dokumentu prosze wybraé opcje zamknij, po podpisaniu umowy plik bedzie
mozna zataczy¢ w Serwisie e-PPK w zaktadce ,,dokumenty”.

Dodawanie skanu podpisanej umowy

KROTQS SPOLKA Z 0.0., Umowa o prowadzenie PPK Unikalny numer dokumentu 15561378
Przeciagnij i upusc plik
lub

DODAJ PLIKZ
DYSKU

10



v

Kolejnym etapem bedzie podpisanie umowy o prowadzenie PPK przez TFI, o czym zostaniesz poinformowany.

Sukces

v

Kolejnym etapem bedzie elektroniczne podpisanie umowy o prowadzenie PPK przez Podmiot zatrudniajgcy.
Pamietaj! W kazdej chwili po podpisaniu umowy, bedzie mozliwosc zgtoszenia nowych pracownikow do PPK.

11



